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El libro comparte normas, casos, técnicasy recomendaci ones que ayudan a redactar con claridad, coherencia
y correccion. El primer capitulo aborda las nuevas normas de la " Ortografia de lalengua espafiola’ (2010)
explicadas con casos: acentuacion, letras, mayUsculas y mindsculas, simbolosy nimeros. El segundo
capitulo ensefia, mediante infografias, cdmo se escriben |os nimeros arabigos y romanos, |os numerales
(cardinales, ordinaes, fraccionariosy multiplicativos), asi como las fechasy las horas. El tercer capitulo
difunde, de manera préctica, el uso correcto de los 11 signos de puntuacion en la redaccion de oraciones,
parrafosy textos. Incluye ejemplos de diversas éreas del quehacer profesional. Y el cuarto capitulo explica,
paso a paso, como se aplican las principal es técnicas de redaccion de textos profesionales. Responde las
dudas sobre ortografia, gramaticay usos particulares. En suma, la obra prepara alos interesados para asumir
€l placer de escribir bien.
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